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OFFRE D’EMPLOI

Responsable pole copropriétés, commerces et vente (H/F)

Dans le cadre d’une création de poste, rattaché(e) a la Direction de la Gestion
Locative, le/la responsable Pole copropriétés, commerces et vente a pour
mission principales :

- Vendre les biens immobiliers d’Advivo dans le respect de la stratégie
commerciale établie par la Direction Générale,

- Renseigner les potentiels clients sur les aspects techniques des
logements, mais aussi sur le plan administratif, juridique et financier selon
les dispositifs mis en place,

- Constituer et argumenter les dossiers fonciers ou immobiliers,

- Assurer la gestion commerciale et administrative de I'ensemble des
locaux professionnels et associatifs,

- Représenter Advivo lors des assemblées générales de copropriété,

- Coordonner et collecter les informations des biens en copropriété issus
des proces-verbaux d’assemblées générales,

- Préparer et suivre le budget annuel de chaque copropriété.

Compétences requises :

Bonnes capacités de rédaction, d’adaptation a son interlocuteur et une aisance
relationnelle et commerciale seront nécessaires a la bonne réussite de cette
création de poste.

La rigueur, 'autonomie et I’organisation seront essentielles pour construire et
développer ce nouveau podle dans la stratégie de la direction générale.

Pour le bon fonctionnement de ce péle, le ou la future responsable devra
travailler avec I’ensemble des services en transversalité.

Merci d’adresser votre candidature a I'attention du Directeur Général, par mail
drh@advivo.fr avant le 12 octobre 2020 a 12h.
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